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PARTIDA "A" 

 Material de Papelería y Oficina 

ID Concepto Unidad 
Cantidad a 

solicitar 

1 
Agarrapapel o 
sujetadocumentos. 

Chico de 19 MM ( C/12) Piezas Caja 20 

2 
Agarrapapel o 
sujetadocumentos. 

Mediano de 32 MM (C/12) piezas. Caja 20 

3 
Agarrapapel o 
sujetadocumentos. 

Grande de 41 MM ( C/12) piezas Caja 20 

4 
Agarrapapel o 
sujetadocumentos. 

Extragrande de 51 MM ( C/12) piezas Caja 20 

5 
Nota adhesiva de 
plástico 

Tipo bandera de 2.54 cm. Por 4.3 cm. ( C/50) Señales 
neón 

Pieza 50 

6 
Nota adhesiva de 
plástico 

Banderita tipo flecha de 4.4 x 1.27 cm con 140 hojas de 
colores de plástico 

Pieza 200 

7 Bolígrafos. Negros tipo BIC o calidad equivalente  Pieza 1300 

8 Bolígrafos. Azules tipo BIC o calidad equivalente  Pieza 1300 

9 Bolígrafos. Rojos tipo BIC o calidad equivalente  Pieza 350 

10 Borrador. Blanco tipo " pelikan " o calidad equivalente. Pieza 300 

11 
Caja de archivo 
muerto. 

De plástico Tamaño Oficio Pieza 300 

12 
Caja de archivo 
muerto. 

De cartón Tamaño oficio Pieza 300 

13 Carpeta. Con argollas redondas de 1" color blanco Pieza 30 

14 Carpeta. Con argollas redondas de 2" color blanco Pieza 10 

15 Carpeta. 
Con broche metálico de 8 cm tamaño carta (color verde, 
rojo, café) 

Pieza 300 

16 Carpeta. 
Con broche metálico de 8 cm tamaño oficio (color verde, 
rojo, café) 

Pieza 150 

17 Carpeta. Con broche de palanca tamaño carta Pieza 50 

18 Carpeta  Con broche de palanca tamaño oficio Pieza 80 

19 Cartulina. 
Bristol para carátula amarilla de 34.5 cm x 23.5 cm 
(según muestra) 

Pieza 7500 

20 Cartulina 
Gualda iris para carátula amarilla de 34.5 cm x 23.5 cm 
(según muestra) 

Pieza 4500 

21 Cartulina. 
Para carátula iris blanco 34.5 cm x 23.5 cm (según 
muestra) 

Pieza 1000 

22 Cartulina. 
Para carátula verde limón 34.5 cm x 23.5 cm (según 
muestra) 

Pieza 1500 

23 Cartulina. 
Para carátula azul cielo 34.5 cm x 23.5 cm (según 
muestra) 

Pieza 4000 

24 Charola 
Para documentos de 3 niveles color humo, tamaño oficio 
marca sablón o similar. 

Pieza 20 

25 Cinta  Adhesiva transparente de 24MM x 65 MM Pieza 50 
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26 Cinta  Adhesiva transparente de 48 MM x 50 MM Pieza 100 

27 Cinta  Masking tape 48 x 50 Pieza 15 

28 Clip 
Mariposa No. 1 (grande) tipo "Bacco" o calidad 
equivalente. 

Caja 50 

29 Chinche Chinche de plástico  Paquete 5 

30 Corrector 
Líquido de brocha tipo "paper mate" o calidad 
equivalente. 

Pieza 60 

31 Corrector Tipo pluma tipo "paper mate" o calidad equivalente Pieza 50 

32 Cuenta. Fácil o cera para contar antibacterial de 14 gr. Pieza 180 

33 Engrapadora. de golpe metálica Pieza 100 

34 Etiquetas adhesivas 
Blancas 50 MM x 100 MM con 72 piezas tipo " Janel o 
calidad equivalente. 

Paquete 30 

35 Etiquetas adhesivas Etiquetas adhesivas para cd/dvd con 100 pzas Paquete 40 

36 Folder. Folder colgante tamaño oficio para archivero c/25 piezas Paquete 15 

37 Folder. Tamaño carta color crema C/100 piezas. Paquete 25 

38 Folder. Tamaño oficio color crema C/100 piezas. Paquete 15 

39 Grapa. Estándar N° 400 tipo "Pilot" o calidad equivalente. Caja 100 

40 Hojas 
Tamaño carta alta blancura de 21,6 x 27.9 y de 75 g/m2 y 
37 kg. 

Caja 
c/5000 

120 

41 Hojas 
Tamaño Oficio papel bond 21.6 cm x 34 cm y 75 g/m2 y 
de 50 kg. 

Caja 
c/5000 

180 

42 Lápiz  Adhesivo tipo " Pritt" o calidad equivalente Pieza 360 

43 Lápiz  Bicolor Pieza 50 

44 Lápiz  N° 2 tipo "mirado" o calidad equivalente Pieza 500 

45 Libreta. 
de pasta dura forma francesa a cuadros grandes de 192 
hojas de papel bond de 56 g/m2 de 15.5 cm x 21.3 cm 

Pieza 110 

46 Libreta. 
de pasta dura forma francesa a cuadros grandes de 96 
hojas de papel bond de 56 g/m2 de 15.5 cm x 21.3 cm 

Pieza 50 

47 Libreta. 
De taquigrafía de 80 hojas de papel Bond de 51 g/m2 de 
115 mm x 210 mm 

Pieza 20 

48 Libreta. 
Libreta tabular forma italiana de 24 columnas con 96 
hojas 

Pieza 25 

49 Libreta. Libro florete de actas forma francesa de 192 hjs pieza 25 

50 Ligas. de hule de N° 18  Caja 50 

51 Marcador. Para pizarrón blanco ( con 4) Paquete 20 

52 Marca texto de color amarillo tipo "pelikan" o calidad equivalente. Pieza 300 

53 Marca texto de color naranja tipo "pelikan" o calidad equivalente. Pieza 200 

54 Marca texto de color verde tipo "pelikan" o calidad equivalente. Pieza 160 

55 Marca texto de color rosa tipo "pelikan" o calidad equivalente. Pieza 140 
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56 Marca texto de color azul tipo "pelikan" o calidad equivalente. Pieza 60 

57 Marcador. Permanente grueso de color negro Pieza 55 

58 Separadores Mini separadores registros de páginas con 10 colores Pieza 30 

59 Pegamento. 
Blanco escolar de 250 ml tipo “Resistol 850" o calidad 
equivalente. 

Pieza 60 

60 Perforadora. 
de fierro fundido de 2 agujeros con capacidad de 20 a 25 
hojas  

Pieza 3 

61 Perforadora. de 3 agujeros con capacidad de 20 a 25 hojas  Pieza 2 

62 Porta clip Porta clip de plástico color humo o negro Pieza 25 

63 Portalápices Porta lápices color humo o negro Pieza 25 

64 Quitagrapas quitagrapas tipo pluma Pieza 20 

65 Marcador. 
Permanente punta delgada de color negro tipo "sharpie" 
o calidad equivalente. 

Pieza 200 

66 Marcador. 
Permanente punta delgada de color azul tipo "sharpie" o 
calidad equivalente. 

Pieza 20 

67 Marcador. 
Permanente punta delgada de color rojo tipo "sharpie" o 
calidad equivalente. 

Pieza 20 

68 Marcador. 
Permanente punta extrafina color negro  tipo "sharpie" o 
calidad equivalente. 

Pieza 20 

69 Marcador. 
Permanente punta extrafina color azul  tipo "sharpie" o 
calidad equivalente. 

Pieza 20 

70 Block. 
Notas adhesivas de 76 MM x 76 MM C/100 hojas varios 
colores 

Pieza 1300 

71 Recopilador. Con argolla tipo "O" tamaño carta Pieza 110 

72 Recopilador. Con argolla tipo "O" tamaño oficio Pieza 50 

73 Tajador. De plástico manual con receptor de basura Pieza 100 

74 Separador De plástico C/10 piezas tamaño carta varios colores Paquete 10 

75 Sobre. 
Bolsa manila tamaño radiografía pequeña de 36 cm x 44 
cm. 

Pieza 500 

76 Sobre. Bolsa manila tamaño de 1/2 carta (16 x 24 cm). Pieza 500 

77 Sobre. Bolsa manila tamaño oficio de 235 mm x 340 mm Pieza 1500 

78 Sobre. Bolsa manila tamaño carta de 230 mm x 305 mm Pieza 1000 

79 Sobre. Bolsa manila tamaño extraoficio  de 26 x 24 cm  Pieza 350 

80 Sobre. Bolsa manila tamaño radiografía grande de (40 x 50 cm). Pieza 100 

81 Sobre. Bolsa manila coin para sueldo de 8.8 cm por 16.4 cm Pieza 500 

82 Sobre. Bolsa manila tamaño legal de 305 mm x 395 mm. Pieza 500 
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83 Tajador. Tajador Eléctrico con depósito de basura Pieza 3 

84 Tarjetas. 
de 5" x 8" blancas de 12.7 x 20.32 cm de 163 g/m2 ( 
media carta) 

Ciento 150 

85 Tarjetas. de 3" x 5" blancas  Ciento 25 

86 Tijera Tijera de acero mod. Costurera pieza 150 

87 Tinta Tinta para cojin de sello tipo roll-on color morado 60 ml pieza 80 

88 Tinta Tinta para cojin de sello tipo roll-on color azul 60 ml pieza 20 

89 Tinta Tinta para sello foliador 25 ml tipo colop color azul pieza 40 

90 Tinta Tinta para sello foliador 25 ml tipo colop color negro pieza 53 

91 Arillo. 
De plástico para encuadernar color negro de 7/8" c/25 
piezas 

Paquete 5 

92 Protector Protector para hojas tamaño carta c/100 piezas Paquete 18 

 

PARTIDA "B" 

Material y Accesorios de Cómputo 

ID Descripción Unidad 
Cantidad a 

solicitar 

1 Bote de tinta  amarillo l800 Pieza 2 

2 Bote de tinta cyan l800 Pieza 3 

3 Bote de tinta cyan light l800 Pieza 2 

4 Bote de tinta magenta l800 Pieza 2 

5 Bote de tinta magenta light l800 Pieza 2 

6 Bote de tinta negro l800 Pieza 5 

7 Cartucho de impresión to81320 magenta Pieza 1 

8 Cartucho de impresión to81420 amarillo Pieza 2 

9 Cartucho de impresión to81520 cian light Pieza 1 

10 Cartucho de impresión to81620 magenta light Pieza 6 
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11 Cartucho de impresión 667xl negro  Pieza 10 

12 Cartucho de impresión 667xl tricolor Pieza 10 

13 Cinta para impresora fx-890 (s0115329) Pieza 2 

14 Dvd-r 16x 4.7gb 120min grabable individual slim case (vb95093) Pieza 800 

15 Kit de mantenimiento para impresora 607 Pieza 25 

16 Kit de mantenimiento para impresora 610 Pieza 25 

17 
Mouse usb óptico alámbrico, color negro, resolución de 1000 dpi, garantía de 1 
año 

Pieza 20 

18 

Regulador de voltaje de gabinete metálico con 4 receptáculos de salida 
polarizados tipo nema 5-15r, cable tomacorriente uso rudo 3x 16 awg con clavija 
polarizada tipo nema 5 -15p integrada, supresor de sobretensiones transitorias 
de 100j 4500a 650v max. De sujeción, capacidad de 1300va / 700w, tensión 
nominal de 127v, eficiencia de 95%, garantía de 1 año 

Pieza 30 

19 Teclado alámbrico usb de 1.5m, color negro, en español, garantía de 1 añ0 Pieza 20 

20 Tóner original 78-a negro (ce278a) Pieza 5 

21 Cartucho de tóner original negro de alta capacidad 658x (w2000x) Pieza 2 

22 Cartucho de tóner original cian de alta capacidad 658x (w2001x) Pieza 2 

23 Cartucho de tóner original magenta de alta capacidad 658x (w2003x) Pieza 2 

24 Cartucho de tóner original amarillo de alta capacidad 658x (w2002x) Pieza 2 

25 Tóner original negro 37a (cf237a) Pieza 50 

26 
Disco duro SSD,2,5", serial ATA III, capacidad de 512GB, lectura lectura 
máxima de 560MB/s, escritura máxima de 520 MB/s, velocidad de transferencia 
de datos 6Gbit/s, garantía de 1 año 

Pieza 50 

27 Cartucho tóner original negro  147-a (w1470a)  Pieza 70 

28 Cinta color ymckt n/p 525100-004-s97 Pieza 1 

29 Retrofit kit entrust para equipos cd869 Pieza 1 
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PARTIDA "C" 

Material de limpieza 

ID Concepto Articulo Unidad Consumido 

1 
Aceite Aceite lustra muebles en spray 

Pieza 
120 

2 Atomizador  Atomizador completo tipo industrial capacidad 1 litro 
Pieza 

60 

3 Bolsa para basura. 
Bolsa de Polietileno pigmentada negra para basura de 60 
x 90 cal. 250 baja densidad  como mínimo de 
especificaciones. 

Kilo 400 

4 
Bolsa para basura. 

Bolsa de polietileno pigmentada negra para basura de. 
90mts. x 1.20 mts cal 250 baja densidad. 

Kilo 700 

5 Bote para basura 
Bote para basura color negro, tamaño pequeño, con 
capacidad  de 36.5 lts 

Pieza 50 

6 
Cartucho 
ambientador. 

Aromatizante de ambiente en aerosol de 180 g para 
dispensador automático que cumple con VOC & GHS 
ingredientes acetona (67-64-1) propano (74-98-6) 
butano(106-97-8) y fragancia (menos lavanda) como 
mínimo en ingredientes. 

Pieza 200 

7 
Cepillo Cepillo de plástico para lavar inodoro 

Pieza 
15 

8 Cloro Cloro liquido en presentación de 20 litros 
Pieza 

30 

9 Cubeta Cubeta de plástico no.12 
Pieza 

6 

10 
Destupidor  Destupidor para inodoros. 

Pieza 
15 

11 Detergente Detergente líquido tipo Axión de 2.8 lts 
Pieza 

80 

12 Deshumificador 
Deshumificador desechable cero humedad presentación 
de 3.2 kg. 

Pieza 
10 

13 

Escoba de plástico. 
Escoba tipo cepillo con mango de madera de 1.20 mt de 
largo con 300 cerdas lisas de plástico de 3" de largo 

Pieza 
50 

14 Fibra verde. 
Fibra abrasiva de 24 cm  x 25 cm para lavar trastes tipo 
scotch brite o calidad equivalente 

Pieza 
80 

15 Franela Franela roja de 1 mt 
Pieza 

30 

16 
Franela Franela gris de 1 mt 

Pieza 
30 

17 Guantes  
Guantes de hule látex para limpieza talla grande 
(amarillos y rojos) 

PAR 80 

18 
Liquido limpia 
cristales. 

Limpiador líquido para vidrios y superficies en 
presentación de un litro 

Bidón de 
20 lts. 

1 

19 
Líquido limpiador 

Liquido limpiador multiusos presentación de 20 litros 
(variedad de olores) 

Bidón de 
20 lts. 

40 

20 
palo de repuesto 
plástico 

palo de repuesto de plástico para Mechudo de agua 
twister 500 gr. de moptech 

Pieza 30 

21 
Repuesto de 
Mechudo.  

Mechudo de agua calidad equivalente twister 500 gr. de 
moptech 

Pieza 30 

22 
 
 

Papel higiénico. 

Papel Higiénico para despachador, mini rollo de 180 mts. 
Como mínimo de hoja doble gofrado ancho de la hoja: 9 
cm como mínimo, gramaje de 15.5 grm/m2 blancura 75-
80 en presentación de 12 rollos ( tipo Sanisol) especificar 
en el embalaje el metraje década artículo  

Caja/12 
rollos 

280 
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23 Papel para manos. 

Toalla de papel en rollos para manos gofrada, medidas de 
19cm por 180mts como mínimo presentación de seis 
rollos en color blanca. Especificar en el embalaje el 
metraje de cada artículo. 

Caja/6 
rollos 

280 

24 Repuesto mop 
Repuesto para mop americano de 90cm 

Pieza 
80 

25 
Recogedor 

Recogedor de basura de plástico 
Pieza 

30 

26 
Insecticida para 
casa y jardín. 

Insecticida en aerosol uso doméstico de 305g/400ml. 
Como mínimo en contenido neto, ingredientes activos: 
tetrametrina, permetrina,inerte emulsificante, solvente, 
solvente perfume, propelent, con un disolventes (62,2), 
propelente 36,0%) y un contenido 5,5 g de activo por 
kilogramo de producto terminado como mínimo 

Pieza 

30 

27 Sarricida. 

Desincrustante de sarro contenido 20 litros como mínimo 
en envase de polietileno, ingredientes: en base agua, 
ácido clorhídrico, tensioactivos no iónicos, inhibidor de 
corrosión y colorante, de propiedades físicas aspecto: 
liquido viscoso de color rojo.  

Bidón de 
20 lts. 

25 

28 

Shampoo para 
manos. 

Jabón Líquido con aroma para manos Ingredientes 
Tensoactivos no iónicos emulsificantes, detergentes 
sulfato, aromas colorante sales de sodio, alcohol 
especialmente diseñado para la limpieza de manos y 
cuerpo no toxico para la piel. Presentación de 20 litros. 

Bidón de 
20 lts. 

15 

29 Paño Paño secatodo tipo scotch brite de 33 cm x 54 cm con 3 
piezas  

Pieza 100 

30 
Tapete Tapete con pastilla aromática para mingitorio  equivalente 

WIESE 
Caja C/12 25 

31 Pastilla Pastillas aromáticas para inodoro Pieza 500 

 


